
MODELLO PREDISPOSTO DAL GQ
DELL’I.C. MARCO ULPIO TRAIANO

Cod. Doc. MDQ7/P01  Rev.0    data 10/07/18

RICHIESTA 
ASTENSIONE DAL LAVORO

AL DIRIGENTE SCOLASTICO E AL DSGA
DELL’I.C. MARCO ULPIO TRAIANO

Il sottoscritt__  in servizio presso codesto Istituto nel corrente A.S. contratto a tempo     

    indeterminato  determinato    CHIEDE alla S.V. di poter usufruire per il periodo :

dal           al             di complessivi n°     giorni di :

   MALATTIA (1) ASSENZA PER MALATTIA

Certificato  medico n° protocollo 

  VISITA 

SPECIALISTICA 
richiesta come

malattia

permesso breve da recuperare

 permesso motivi familiari/personali

ferie

in data     dalle ore   alle ore  Tot. Ore 

Allega attestazione redatta dal medico o dalla struttura medica con l'orario di entrata e di uscita

 Solo ATA VISITA

SPECIALISTICA 
PERMESSO ORARIO

  permesso per visite specialistiche (art 33 CCNL 2016/18: PERMESSI FRUIBILI IN BASE ORARIA O 

GIORNALIERA PER MAX 18 ORE PER A.S.)

in data      dalle ore   alle ore   Tot. Ore 

Allega attestazione redatta dal medico o dalla struttura medica conl 'orario di entrata e di uscita

 FERIE

     relative al 

corrente A.S.

 (già fruiti gg.: __) 

    maturate e non 

godute nel precedente 
A.S. (solo ATA)

 (già fruiti gg.:___) 

ai sensi degli artt. 13 e 14 CCNL 2006/2009  e art. 19 CCNL 2006/2009 , di poter usufruire 

deiseguenti periodi di: 

FERIE A.S  TOTALE GG. 

dal     al    gg. 

dal     al    gg. 

FESTIVITA' SOPPRESSE (legge 23/12/1977 n.937) A.S. TOTALE GG. 

dal     al   gg.

dal    al  gg. 

FERIE DURANTE LE ATTIVITÀ DIDATTICHE A.S.  TOTALE GG.

dal  al   gg. 

Il richiedente dichiara che sarà sostituito dal/i docente/i  disponibili secondo le seguenti modalità:

Data Orario Docente Firma

Pulsante di scelta Pulsante di scelta

Pulsante di scelta Pulsante di scelta

Pulsante di scelta Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta



 PERMESSO 

RETRIBUITO per (2)

 per LEGGE 104/92art.33ai sensi 

dell'art.15 c.6 del C.C.N.L.;
 per attività di formazione e 

aggiornamento ai sensi dell'art.61 c. 55 
del C.C.N.L.;

 per 

funzionipressogliufficielettorali 
(D.P.R.30/3/57 n.361 - legge 29/1/92 
n.69);

 per ricoprire cariche pubbliche 

(legge 3/8/99 n.265);
 per esercitareilvotoelettorale in 

localitàdiversa da quelladell'ufficio 
(D.P.R.30/5/89 n.223 art. 13);

 per donazione di sangue (legge 4/5/90 n.107);

 per la funzione di giudice popolare (legge 10/4/51 n. 

287);
 per citazione testimoniale (art. 348 del C.P.P.);

 per attività artistiche e sportive (D.L.297 16/4/94)

 motivipersonali / familiari 

(allegareautocertificazione)
 partecipazione a concorso / esame

 lutto familiare

 matrimonio

 altro 

 Solo ATA 

PERMESSO 
RETRIBUITO per (2)

  LEGGE 104/92PERMESSI FRUIBILI IN BASE ORARIA O GIORNALIERA PER MAX 18 ORE PER A.S.);

in data    dalle ore  alle ore Tot. Ore 

  PERMESSO NON

RETRIBUITO per 
Personale docente a 
tempo determinato  per 
(2)
(art. 19 commi 7,8, 9, 12
del CCNL 2006/09)

Per:

 PERMESSO 

BREVE per motivi 
personali (art. 16 CCNL 
2006/09)

PERMESSI CONCESSI 

COMPATIBILIMENTE ALLE 

ESIGENZE DI SERVIZIO PER UNA 

DURATA NON SUPERIORE ALLA 

METÀ DELL’ORARIO 

GIORNALIERO PER IL 

PERSONALE DOCENTE E IN 

SUBORDINE ALLA SOSTITUZIONE

CON PERSONALE IN SERVIZIO 

SENZA AGGRAVIO DI SPESA

in data 

 

dalle ore alle ore 

Tot. Ore 

le  suddette  ore  saranno  recuperate,
entro due mesi, secondo le esigenze di
servizio

 Copertura: 

Il richiedentedichiarachesaràsostituitodal/i docente/i  

disponibilisecondo le seguentimodalità:

Ora Docente Firma

 RECUPERO di n°

 ore prestate in 

precedenza

Ore prestate:  in data dalle ore   alle ore 

                      in data dalle ore  alle ore 

Recupero:      in data dalle ore  alle ore 

                      in data dalle ore   alle ore 

   PERMESSO STUDIO 150H (2) 

   Altro previsto dalla normativa vigente (2)

DATA,                                                      Firma del dipendente 

(1) allegare certificato medico
(2) allegare documentazione giustificativa relativa al tipo di assenza

Pulsante di scelta Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta



Spazio riservato ai casi per cui è necessario il VISTO Prot.n......................../ FP

                        VISTO VISTO 
         DIRIGENTE SCOLASTICO                                                          DSGA (solo per ATA)  

____________________________     ______________________________
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